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ZAPYTANIE OFERTOWE

Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy zaprasza do ztozenia oferty na
petnienie funkcji koordynatora w projekcie ,,Podzielnicy w dzielnicy — nie marnuje”.

ZAMAWIAIJACY:

Miasto Stoteczne Warszawa - Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy,
ul. Wiatraczna 11, 04-366 Warszawa, tel. 22 277 33 00, e-mail: sekretariat@ops-pragapoludnie.pl.

I. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Niniejsze zapytanie prowadzone jest w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.

Prawo zamdwien publicznych, tj. z wytgczeniem przepiséw ustawy (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).
Il. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest petnienie funkcji koordynatora w projekcie ,,Podzielnicy w dzielnicy —
nie marnuje” w okresie od 26 maja do 15 grudnia 2025 r. w wymiarze tgcznym maksymalnie 215
godzin zegarowych, w tym w miesigcu kalendarzowym minimalnie 15 godzin zegarowych,
maksymalnie 40 godzin zegarowych.

Szczegdtowy zakres obowigzkdéw:

1. Kontakt i zaangazowanie lokalnych firm z dzielnicy Praga-Potudnie w idee niemarnowania
Zywnosci oraz propagowanie projektu — nawigzanie statej wspdtpracy z potencjalnymi partnerami
(np. z restauracjami, barami, kawiarniami, piekarniami, cukierniami, sklepami spozywczymi,
delikatesami, firmami cateringowymi, food truckami, sieciami fast-food, stotéwkami szkolnymi
i przedszkolnymi, hurtowniami spozywczymi, producentami zywnosci, gospodarstwami rolnymi),
ktdra bedzie miata na celu regularne przekazywanie nadwyzek zywnosci do jadtodzielni.

2. Nadzorowanie zapetniania jadtodzielni oraz prawidtowego opisywania produktow.
¢ regularna kontrola stanu lodéwki i zywnosci,
¢ sprawdzanie dat przydatnosci do spozycia produktéw oraz ich prawidtowego oznakowania,
¢ usuwanie produktéw nieswiezych,
¢ dbanie o porzadek i estetyke jadtodzielni.

3. Koordynowanie dziatann promocyjnych dotyczacych jadtodzielni.
® organizowanie i prowadzenie kampanii informacyjnych (plakaty, ulotki),

* wspodtpraca z lokalnymi mediami i instytucjami,
e promowanie idei dzielenia sie i niemarnowania podczas wydarzen lokalnych.

4. Wspodtorganizacja ,,Dni Podzielnika” na terenie dzielnicy Praga-Potudnie.
¢ wspodtorganizacja 4 Dni Podzielnika w jadtodzielni przy ulicy Wiatracznej (w miesigcach czerwiec,
lipiec, pazdziernik, grudzien) oraz jednego Dnia Podzielnika podczas Pikniku Rodzinnego we
wrzesniu, organizowanych przez OPS Praga-Potudnie.
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5. Prowadzenie dokumentacji dotyczgcej zywnosci przekazywanej do jadtodzielni.
* rejestracja ilosci i rodzaju zywnosci przyjmowane]j od darczyncow,
* prowadzenie rejestru partnerdow i darczyncow.
6. Kontakt z pracownikami OPS, Centrum Wolontariatu oraz wolontariuszami w zakresie dziatan
projektowych.
e udziat w warsztatach dla wolontariuszy i partnera w projekcie organizowanych przez OPS
Praga-Potudnie (maj-czerwiec),
e utrzymywanie biezgcej komunikacji dotyczacej dziatan, potrzeb i planowanych wydarzen,
e wspieranie pracy wolontariuszy poprzez instruktaze dotyczgce prawidtowego opisywania
i zabezpieczania przekazywanej zywnosci.

lIl. PRZYGOTOWANIE | SKEADANIE OFERT

1. Oferte nalezy ztozyé w wersji elektronicznej na adres e-mail: zpp@ops-pragapoludnie.pl.
2. Termin skfadania ofert do dnia 18 maja 2025 r.

Temat maila z ofertg powinien zawierac opis:

Odpowiedz na zapytanie ofertowe ,, Koordynator w projekcie Podzielnicy w dzielnicy — nie marnuje”.
Za termin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do Zamawiajgcego.

Oferta powinna zawieraé wypetniony i podpisany formularz ofertowy — zatgcznik nr 1.

Wszystkie wartosci powinny by¢ liczone z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Do poréwnania ofert przyjmowana bedzie cena brutto oferty.

Oferty ztozone po terminie nie bedg brane pod uwage.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niewytonienia Wykonawcy w wyniku przeprowadzenia
niniejszego zapytania ofertowego oraz mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy
cena oferty najkorzystniejszej przekroczy kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢

na realizacje przedmiotowego zamdwienia.
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IV. KRYTERIA WYBORU OFERTY

Maksymalnie Wykonawca moze uzyskaé 100 punktéw. Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy,
ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w niniejszym zapytaniu i zostata
oceniona jako najkorzystniejsza, tj. uzyskata najwiekszg taczng liczbe punktdw w oparciu o podane
kryteria wyboru.

Kryterium wyboru:

CENA - 100%
tj. zamawiajgcy wybierze oferte wykonawcy, ktéry przedstawi najkorzystniejszg cene.

V. WYMAGANIA WOBEC OSOBY, KTORA BEDZIE WYKONYWAC CZYNNOSCI OD STRONY
WYKONAWCY
e obywatelstwo polskie (o stanowisko mogg ubiegac sie réwniez osoby nieposiadajgce
obywatelstwa polskiego, zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych (Dz. U z 2024 r. poz. 1135),
e petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz prawo do korzystania w petni z praw
publicznych,
e brak skazania prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe,
e niefigurowanie w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem
ograniczonym,
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e informacja z Krajowego Rejestru Karnego, zgodnie z art. 21 ust 3. ustawy z dnia
13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i
ochronie matoletnich (Dz. U. z 2024 r. poz. 1802 z péZn. zm.) oraz ewentualnie
pozostate dokumenty, o ktérych mowa w art. 21 ust. 4-8 ustawy.

e nieposzlakowana opinia.

VI. KLAUZULA INFORMACYJNA O OBOWIAZYWANIU PROCEDURY ZGtOSZEN WEWNETRZNYCH

Zamawiajacy informuje, ze wprowadzit w Osrodku Pomocy Spotecznej Dzielnicy Praga-Potudnie
m.st. Warszawy procedure zgtoszen wewnetrznych, o ktérej mowa w ustawie z dnia 14 czerwca
2024 r o ochronie sygnalistdw, dostepnej na stronie internetowej pod adresem
https://opspragapld.bip.warszawa.pl/web/opspragapld.bip.warszawa.pl/-/sygnalista-w-osrodku-

pomocy-spolecznej-dzielnicy-praga-poludnie-m-st-warszaway.

Podmioty uprawnione majg prawo dokonywac zgtoszen, o ktérych mowa w procedurze.

VII. INFORMACJE DODATKOWE

1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy.
Wybor oferty zostanie dokonany zgodnie z przedstawionymi kryteriami oceny ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w szczegdlnosci w
nastepujacych przypadkach:

a) uchylenia sie przez Wykonawce od podpisania umowy, w tym z powodu niezaakceptowania

przez Wykonawce tresci projektu umowy,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajgcy

zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia,

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub

wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie moina bylo wczesniej

przewidzie¢,

d) nie ztozono zadnej oferty,

e) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu.

3. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci
niniejszego Zapytania ofertowego. Stosowne zmiany zostang upublicznione w sposéb
w jaki odbyto sie ogtoszenie niniejszego zapytania.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania od Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

5. Oferenci ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem, kalkulacjg i ztozeniem oferty.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ podjecia negocjacji z Oferentem/Oferentami
wytonionym/wytonionymi w wyniku zapytania ofertowego w przypadku, gdy ztozona oferta
przekroczy srodki przewidziane na realizacje powyzszego zamdwienia.

7. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamdwienia.

8. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcy odbywac sie bedg w ztotych
polskich. Zaptata za realizacje przedmiotu zamdwienia nastgpi przelewem w ciggu 21 dni od
dnia ztozenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury/rachunku na konto wskazane
przez Wykonawce.

9. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

10. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

11. Osoby po stronie Zamawiajgcego uprawnione do kontaktowania sie z oferentami:
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a. Osobg uprawniong do udzielania wyjasnien dot. zapytania ofertowego jest Diana Kurzyriska,
tel. 22 277 33 24, e-mail: d.kurzynska@ops-pragapoludnie.pl.
b. Oferent moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dot. zapytania ofertowego
w godzinach pracy jednostki, tj. od poniedziatku do pigtku, w godz. 8.00 — 16.00.
12. Oferta powinna by¢ wydrukowana, wypetniona, podpisana wiasnorecznie lub podpisem
zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym i zapisana w formacie .pdf,
a nastepnie wystana na adres zpp@ops-pragapoludnie.pl.

VIIl. KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy
Praga Potudnie m.st. Warszawy z siedzibg w Warszawie, ul. Wiatraczna 11,

04-366 Warszawa.

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dziatania Osrodka Pomocy Spotecznej Dzielnicy Praga-Potudnie
m.st. Warszawy, a takze przystugujgcych Pani/Panu uprawnien, moze sie Pani/Pan
skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych za pomocg
adresu: iod@opspragapoludnie.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem w sprawie zamowienia publicznego.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, a po tym czasie przez okres oraz
w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest zwigzany z udziatem w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
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- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 — Wzér formularza cenowo-ofertowego wraz z osSwiadczeniami:
- oswiadczenie dotyczace podanych informaciji,
- oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu,
- oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO,
- oswiadczenie o ktdrym mowa w art. 21 ust niepodleganiu wykluczeniu,



